[bookmark: _Toc165900297][bookmark: _GoBack]中華民國第64屆中小學科學展覽會報到程序檢核表(D表)
各位參賽師生您好：為了讓您順利完成報到，請依下列程序辦理手續
作品編號： 	
	項 次
	地點
	內 容
	已完
成打
✔
	備註

	1
	大臺南會展中心1樓
[bookmark: _Hlk166237057]分組分科
報到處
	◆依照各分組分科每件作品派1-2人至各攤位報到，報到時需完成：
(1)確認已上傳繳交作品海報電子檔。
(2)如有登記代訂7/22(星期一)晚餐便當者，請至「代訂便當繳費區」繳交費用。
	
	

	2
	
	(3)領取今日須填寫繳交之各式表件(各1張/每件作品)
A表:作者動態及作品處理調查表
B表:作品退件寄回託運單(有需求者，現場索取，繳回時當日付清運費)
C表:參展作品規格審查結果通知單
D表:報到程序檢核表
	
	

	3
	
	(4)領取報到資料袋(1袋/每件作品)。
(5)確認參展名冊內容、作品名稱，核對參展證書(1張/每位參展師生)。
(6)簽名確認領取物品及相關資料無誤。


■若資料有誤，可持書面協同現場服務臺人員至科教館臨時辦公室，申請修正。
	
	※資料袋內容清單：
(1)大會手冊、實施要點(各1份/每件作品)
(2)作者證及指導教師證、參展證書(各1份/每位參展師生)
(3)國際科展DM(國中組、高中組作品，2張/每件作品)。
(4)TDK盃競賽數位專輯隨身碟，1份/每件作品。

	☆
	◆各隊於報到攤位完成所有報到程序後，直接進 入「競賽場地 」佈置作品說明板

	4
	大臺南會展中心1樓
（西展區）
競賽場地
	(1)於競賽場地佈置作品說明版。
(2)通知大會評審助理辦理版面規格審查，並於「參展作品規格審查結果通單(C表)」蓋章。
	
	競賽場內規格審查服務臺

	5
	大臺南會展中心1樓
（西展區）
競賽場地
出口服務臺
	(1) 各表單繳交處:
[bookmark: _Hlk166236683]   A表繳交至「動態表櫃台」
   B表繳交至「作品託運櫃台」
   C表和D表繳交至「紀念品領取櫃台」
(2) 領取紀念品提袋(1袋/每件作品)，完成報到手續。
	
	競賽場出口各服務臺



「紀念品領取櫃台」工作人員簽名：               	
